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	NADIA PRISCILA VILLENA IZURIETA
Dirección: Urdenor 1 mz 133 villa 8
Celular: 0996545643
Correo electrónico: nadia_villena@yahoo.com

[image: image1.png]



 OBJETIVO

 Desarrollar a plenitud con eficiencia  y eficacia mis habilidades, capacidades,  conocimientos en el  área laboral para así cumplir con mis metas  y objetivos. 

“Ser Mejor para Servir Mejor”.
DATOS PERSONALES 

  Lugar y fecha de nacimiento:                          Guayaquil, 9 de mayo  de 1986
  Número de Cédula de Identidad:                  0922921168                     

  Estado Civil:                                                             Casada
  Nacionalidad:                                                          Ecuatoriana
  Edad:                                                         28 años

   FORMACIÓN ACADÉMICA

· Educación Superior Cuarto Nivel:   
Universidad Estatal de Guayaquil:   Maestría en Tributación y Finanzas

       Inicio: 22 de Octubre de 2009 

        Finalización: Diciembre 2011 
· Educación Superior Cuarto Nivel:   
Universidad Estatal de Guayaquil:   Diplomado en Tributación

       Inicio: 22 de Octubre de 2009 

        Finalización: Diciembre 2010 

· Educación Superior Tercer  Nivel:   

Escuela Superior Politécnica del Litoral, Facultad de Economía y Negocios (FEN):   Ingeniería Comercial y Empresarial Especialización Comercio   Exterior        
Egresado: Mayo 2008
       Graduado: 22 de Enero del 2009   
· Educación Secundaria:  
Unidad Educativa Rosario Sánchez Bruno -Título de Bachiller: Contadora Bachiller en Ciencias de Comercio y Administración  Especialización Contabilidad
Periodo de Estudios: (Abril 1998 - Enero 2004).
· Educación Primaria:   
      Unidad Educativa Rosario Sánchez Bruno  
      Periodo de Estudios: (Abril 1991 – Enero 1997)
     CURSOS REALIZADOS

· Curso de Inglés:   

American Language School    (12 Niveles)
Fecha  de Finalización: 13 de Noviembre del 2002. 

CELEX (Centro Ecuatoriano de Lenguas Extranjeras-ESPOL)                 
(2 niveles avanzado A y B)
Fecha de Finalización:   8 de mayo del 2008

· Curso de Francés:      
Alliance Française de Guayaquil.   (4 niveles básicos)
Fecha de Finalización:  30 de junio del 2004
· Curso de Administración Tributaria:

Capacitador: CENECÚ (Centro Ecuatoriano de Producción Total) 
Periodo de Estudio: 01 de Abril al 30 de abril de 2009.

Duración: 20 horas.

· Curso de Auditor Interno de Calidad ISO 9001:2008

Capacitador: Project Management Services.
Periodo de Estudio: 18-19-25-29 junio de 2010.

Duración: 32 horas.

· Curso de Asistente de Comercio Exterior:

Capacitador: CENECÚ (Centro Ecuatoriano de Producción Total) 

Periodo de Estudio: 03 de agosto al 16 de octubre de 2009.

Duración: 40 horas 
· Curso Semillero XII de capacitación  de Importación y Exportación:

Capacitador: TORRES Y TORRES Agente Afianzadora de Aduana
Periodo de Estudio: 22 de Noviembre 2010 al 9 de Febrero 2011

· Curso :  Bombero Voluntario de Guayaquil.

 Entidad: Benemérito Cuerpo de Bomberos de Guayaquil
 Periodo: Septiembre 2012 a Octubre 2012.

 Código Bomberil: P-18944

· Curso de Asistente de Gerencia:

      Capacitador: CENECÚ (Centro Ecuatoriano de Producción Total) 

       Periodo de Estudio: 20 de abril 2013 al 26 de Octubre de 2013.
      Duración: 5 meses- 250 horas
· Curso de Legislación Laboral:
      Capacitador: CENECÚ (Centro Ecuatoriano de Producción Total) 

       Periodo de Estudio: 18 de Junio a 16 de Julio de 2013.
      Duración: 12 horas.
· Curso de Excel Avanzado:
      Capacitador: CENECÚ (Centro Ecuatoriano de Producción Total) 

       Periodo de Estudio: 31 de Agosto a 19 de Octubre de 2013.
      Duración: 16 horas.
SEMINARIOS Y TALLERES REALIZADOS

· Programa “SIMULACIÓN DE NEGOCIOS”- Junior Achievement.
      Capacitador: ESPOL

        Periodo: Julio 2004

· Primer Foro Internacional ” Innovando hacia la excelencia con Conciencia”.
Capacitador: ESPOL
              Periodo: 11 de Noviembre del 2005

· Conferencia “SEMANA DEL EMPRENDEDOR 2006”.
Capacitador: ESPOL

         Periodo: 20 al 21 de Julio del 2006

· I SIMPOSIO NACIONAL DE CALIDAD Y COMPETITIVIDAD.
Capacitador: ESPOL

        Periodo: 27 al 28 de Junio del 2008

· Seminario Taller “RETENCIONES EN LA FUENTE RENTA E IVA 2010”.
         Capacitador: METTODIK TALENTO ESTRATÉGICO.
         Periodo: 8 al 9 de Junio de 2010.
· Conferencia “FIRMA ELECTRONICA”.

         Capacitador: CÁMARA DE COMERCIO DE GUAYAQUIL.  
         Periodo: 30 de Septiembre de 2010
· Seminario “Normas Internacionales de Instituciones Financieras” -   
        Capacitador: CORCEM: CORPORACION DE CAPACITACION SOCIAL

        Periodo de Estudio: 16 de Mayo 2012 al 28 de Mayo del 2012.

· Seminario “ Técnicos en Seguridad y Salud Laboral” – 
        Capacitador: CORCEM: CORPORACION DE CAPACITACION SOCIAL

        Periodo de Estudio: 11 de Junio 2012 al 04 de Julio del 2012.

        Duración: 40 Horas.
· Seminario “Imagen, Etiqueta y Protocolo” – 
        Capacitador: CENECU: CENTRO ECUATORIANO DE PRODUCCIÓN CULTURAL
        Periodo de Estudio: 22 de Junio de 2013.
        Duración: 5 Horas.
· Seminario “Alta motivación y Relaciones Humanas” – 
        Capacitador: CENECU: CENTRO ECUATORIANO DE PRODUCCIÓN CULTURAL
        Periodo de Estudio: 20 de Julio de 2013.
        Duración: 5 Horas.
· Seminario “Atención y Servicio al Cliente” – 
        Capacitador: CENECU: CENTRO ECUATORIANO DE PRODUCCIÓN CULTURAL
        Periodo de Estudio: 21 de Septiembre de 2013.
        Duración: 5 Horas
        CONOCIMIENTOS

·  Word, Excel, Power Point, Acrobat Reader (Básico).

·  Programas Estadísticos: SPSS, Eviews (Bàsico)

·  Conocimiento de Contabilidad Financiera (Intermedio).
· Conocimiento de Tributación:

Retención en la Fuente IVA e Impuesto a la Renta

Cálculos de Impuestos.

Formularios SRI, DIMM Transaccional Plataforma,       

Ley de Régimen Tributario Interno (Reglamento), ( Artículos Básicos)

Código Tributario, ( Artículos Básicos)

· Elaboración de cheques, pago de proveedores, personal.

· Realización de Transferencias Bancarias por medio de sistemas de bancos en internet.

· Llenado de facturas, retenciones, notas de crédito, y reconocimiento de documentos legales.

· Elaboración de Egresos Contables para pagos Proveedores y Personal.

· Control de Cuentas por Pagar Clientes y Cuentas por Cobrar Proveedores.

· Elaboración de Conciliaciones Bancarias
· Elaboración de Anexo Transaccional Simplificado

· Elaboración y declaración de Impuestos para compañías, personas naturales; impuestos a las tierras rurales.
· Conocimientos de Materia Aduanera (Legislación, Nomenclatura, Documentación Previa, Valoración Aduanera, Liquidación tributaria Aduanera, Transporte.)

· Página Web del IESS, Aportaciones Patronales, Personales, Préstamos Quirografarios, Hipotecarios, Fondos de Reserva.
· Elaboración de Roles de pago a Empleados

· Elaboración Asientos Contables para descuentos personal, débitos automáticos de bancos, traspaso de saldo por sobregiros, registro de transferencias bancarias; roles, provisiones, depreciaciones.

· Responsable Caja Chica y elaboración de reporte para cuadre
· Facturación cuentas por pagar y cuentas por cobrar.

· Control de Costos inventario.
·  Logística del Itinerario de Despacho.
            EXPERIENCIA
· Empresa : HONORABLE JUNTA DE BENEFICENCIA DE GUAYAQUIL- Oficina Central.

Departamento: Contabilidad,  

Funciones: Ayudante Contable durante mis pasantías universitarias

Periodo: Julio a Septiembre del 2006 (3 meses)

· Empresa: BANCO TERRITORIAL
Departamento: CALL CENTER

Funciones:  Digitadora.
Periodo: Junio del 2006 (3 semanas)

· Empresa: PLAZA VILLAVICENCIO CONSULTORES CIA. LTDA- CUMBAXA S.A. 
Departamento: Compras, Contabilidad y  Tesorería.

              Funciones: 

Asistente de Compras, Cotizar materiales de construcción, Comprar materiales costos económicos en la competencia, elaborar retenciones de las compras, solicitar elaboración de cheque por la compra, elaboración reporte de gastos de supervisores de obras, elaborar facturas por mano de obra, transporte prestado a otras compañías.
Asistente Contable,  ingreso de facturas de compras y ventas al sistema contable, cuadre de impuestos para declaración tributaria, ingreso de gastos por caja chica y cuadre.
Asistente de Tesorería,  Elaboración de cheques para pago de proveedores y roles de empleados, elaboración de comprobantes de egreso e ingreso, control de cheques posfechados, entrega de retenciones a proveedores, revisión de roles de pago y descuentos de anticipos a empleados, elaboración de reporte de cuentas por pagar, control de fecha de vencimiento de pagos. 
              Periodo: Julio 2008  - Noviembre 2010.

· Empresa: GENERALI ECUADOR COMPAÑÍA DE SEGUROS S.A
Departamento: Financiero.

              Funciones: 

Asistente de Contabilidad, Conciliaciones Bancarias, control de sobregiros bancarios, elaboración diario contable por traspaso de saldo sobregirado, por débitos bancarios automáticos, por descuentos de préstamos al personal, por aportes al iess desglose de valores a cada empleado. 
Recursos Humanos,  Elaboración de reporte de cuadre de aportaciones al iess por empleado según sueldo percibido mensual, pago al iess de aportes, préstamos hipotecarios, quirografarios, ingreso del sistema de la compañía de los respectivos descuentos mensuales de los empleados por gastos en comisariato y Supermaxi; encargada de contactar compañía para confección de uniformes, logística en la toma de medidas, prueba y entrega de uniformes a la matriz y sucursales.
             Periodo: Julio 2011 hasta Febrero 2013
· Empresa: ECONOPRINT S.A ; 
Departamento: Ventas.

              Funciones: 
Asistente de Facturación, Compras y Ventas, Encargada de la Caja Chica para compras pequeñas, envíos de mercadería y despacho; control de itinerario del chofer encargado de entrega de mercadería; elaboración de facturas por ventas a distribuidores, compras a proveedores con su retención respectiva, cobro por servicios prestados en atención al cliente, contabilización de gastos de caja chica, de pagos con tarjeta de crédito, depósitos  de cheques, notas de débito y transferencias bancarias.
              Periodo: 4 al 11 de abril del 2013. (TEMPORAL)
· Empresa: ACOTAB S.A, ROCTAB S.A  Y FRANCESCO TABACCHI
Departamento: Contabilidad
              Funciones: 
Contadora,  Implementación de nuevo sistema contable “MICROX”;  contabilizaciones de los  egresos e ingresos de la compañía, Cuadre de impuestos mensuales y declaración IVA Y RENTA; Elaboración de Roles de Pagos, Facturación, Retención Proveedores y Clientes; entre otros.
Periodo: 11 de Junio 2013 hasta el 27 de diciembre de 2013. (TEMPORAL)
· Empresa: UNIVERSIDAD ECOTEC  ; 
Departamento: Facultad de Ciencias Empresariales.

              Funciones: Docente Universitaria
Profesora de Contabilidad Financiera I, II, Matemáticas Financieras, Finanzas Corporativas, Instituciones Financieras de Mercado de Capitales.
Tutora de Tesis y/o Proyecto de Grado; Consejerías Académicas, Atención a Estudiantes.
              Periodo: 13 de Enero de 2014 hasta Actualidad.
     REFERENCIAS PERSONALES
· ING. RAMÓN MONCAYO SÁENZ
               Director Financiero

               H. Junta de Beneficencia de Guayaquil
               Email: rmoncayo@jb.gye.org.ec

               Oficina: 042324060 Ext. 316

· SRA. VIOLETA JURADO
               Auxiliar Contable 

               H. Junta de Beneficencia de Guayaquil - Oficina Central

               Oficina: 042324060 Ext. 330
· LCDA. GLENDA MEJÍA
               Analista de Facturación

               Contecon Guayaquil S.A 

               Celular: 092600138    
· CPA. MIRNA CASTRO
               Asistente Contable

               Trust Fiduciaria

               Oficina: (04) 2630107 Ext.129

               Celular:0994017616
· CPA. CARLOS CADENA

               Gerente Financiero

               Generali Ecuador Compañía de Seguros S.A
               Oficina: (04) 2630070 Ext. 1109
               Celular: 0987411717

· ECON. GRACILIANO CASTRO
               Gerente Administrativo Financiero

               Cadena de Hoteles Oro Verde
               Celular: 0987475353
· ING. ISABEL QUIROZ
               Auditora
               Contraloría General del Estado.
               Celular: 0993123963
· SRA. SUSANA MEDINA

Asistente de Gerencia

Acotab S.A

Celular:0986584207
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