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MA. EUGENIA AMADOR MURGUIA
López Cotilla # 517 Col. San Felipe Lagos de Moreno, Jalisco C.P. 47470

Teléfonos: 01-4747421066   E-mail: maruamador@hotmail.com
FORMACION ACADEMICA

1997 – 2000 Universidad Abierta en San Luís  San Luís Potosí, S.L.P.  Maestría Administración 
Titulada
1980-1985 Universidad de Guadalajara Zapopan, Jal. Licenciatura en Contaduría Publica - Titulada
EXPERIENCIA PROFESIONAL 

Universidad de Guadalajara – Centro Universitario de los Lagos                          2007 -2010
Puesto: Secretario de la División de Estudios de la Cultura Regional

· Planeación y agenda de las actividades del Director de División
· Coordinación de reuniones con Jefes de Departamento y Coordinadores de Carrera

· Reuniones del Consejo Divisional

· Reunión con el Comité de Humanidades

Universidad de Guadalajara – Centro Universitario de los Lagos                            2005-2007
Puesto: Jefa del Departamento de Ciencias Sociales y del Desarrollo Económico
· Programación Académica en cada Ciclo Escolar
· Elaboración y entrega de horarios a Profesores

· Atención a Profesores y Alumnos
· Reuniones del Colegio Departamental
· Programación de Exámenes de Acreditación de Competencia
· Coordinación de las actividades diversas con el Centro Nacional de Evaluación para la Educación Superior
· Participación en los diferentes Órganos de Gobierno

· Organización de Eventos Extracurriculares
Universidad de Guadalajara - Campus Universitario los Lagos
                       2004-2005                                                   

Puesto: Jefa del Departamento Transdisciplinar
· Programación Académica en cada Ciclo Escolar
· Elaboración y entrega de horarios a Profesores

· Atención a Profesores y Alumnos
· Reuniones del Colegio Departamental

· Programación de Exámenes de Acreditación de Competencia
· Coordinación de las actividades diversas con el Centro Nacional de Evaluación para la Educación Superior
· Participación en los diferentes Órganos de Gobierno
Universidad de Guadalajara - Campus Universitario los Lagos
                        2003-2004                                                   

Puesto: Coordinadora de Carrera
· Entregar la Oferta Académica cada Ciclo Escolar al Jefe del Departamento de los Programas Educativos de Derecho, Administración y Contaduría Pública
· Recepción de Documentación para Titulación de los Egresados de Derecho, Administración y Contaduría Pública 

· Atención de Alumnos
· Reuniones del Comité de Titulación

· Coordinación de las actividades diversas con el Centro Nacional de Evaluación para la Educación Superior
· Participación en los diferentes Órganos de Gobierno
Universidad de Guadalajara – Centro Universitario de los Altos                            2001 - 2003
Puesto: Jefa del Departamento de Contaduría y Administración
· Programación Académica en cada Ciclo Escolar
· Elaboración y entrega de horarios a Profesores

· Atención en las tres Sedes: Tepatitlán de Morelos, San Juan de los Lagos y Lagos de Moreno, JAL

· Reuniones del Colegio Departamental

· Organización de Eventos Extracurriculares

· Participación en los diferentes Órganos de Gobierno
Alprodel, S.A. de C.V.                                                                                                    1999-2001
Puesto: Gerente de Finanzas
· Responsabilidad del área administrativa

· Manejo adecuado de los recursos financieros de la Empresa, para cumplir con las obligaciones financieras oportunamente con su proveedores, acreedores y colaboradores 
· Analizar los Estados Financieros para entregar el informe a la Dirección General
· Negociaciones con Instituciones Financieras y Proveedores

· Entrevistas con los candidatos a ocupar los puestos del Área Administrativa 
Presidencia Municipal de Lagos de Moreno                                                               1995-1997
Puesto: Tesorera Municipal
· Responsabilidad del Manejo adecuado de los Recursos Financieros, para cumplir con las obligaciones contraídas con el Gobierno del Estado, Instituciones Financieras, Proveedores y Acreedores Diversos.
· Elaborar anualmente la propuesta para la Ley de Ingresos Municipal

· Elaboración anual del Presupuesto de Egresos
· Atención al Público en General

· Atención a los Funcionarios Municipales

· Reestructurar Créditos con Instituciones Financieras

Alprodel, S.A. de C.V.                                                                                                    1988-1995
Puesto: Gerente de Finanzas
· Responsabilidad del área administrativa

· Manejo adecuado de los recursos financieros de la Empresa, para cumplir con las obligaciones financieras oportunamente con su proveedores, acreedores y colaboradores 
· Analizar los Estados Financieros para entregar el informe a la Dirección General

· Negociaciones con Instituciones Financieras y Proveedores

· Entrevistas con los candidatos a ocupar los puestos del Área Administrativa 

Industrias Danesa, S.A. de C.V.                                                                                    1986-1988
Puesto: Gerente de Compras

· Realizar todas las Compras de Materia Prima, Materiales, Refacciones, Activos Fijos, etc.

· Realizar Trámites para las Compras de Materias Primas Importadas

· Realizar Inventarios Físicos Mensuales

· Costear los Inventarios Físicos

· Reuniones Periódicas con el Responsable de Almacén para Verificar los Mínimos Necesarios para Satisfacer las Necesidades de Producción

· Reuniones con el Gerente de Producción para Conocer la Planeación y Cumplir Oportunamente con los Requerimientos de Materia Prima y Materiales
Maquinaria el Labrador, S.A. de C.V.




                       1985-1986
Puesto: Contador
· Registrar las Operaciones de la Empresa para Elaboración de Estados Financieros
· Cumplir con las Obligaciones Fiscales de la Empresa

Anderson Clayton, S.A. de C.V.




                       1981-1985
Puesto: Analista de Subsidios

· Elaborar Cédulas de las Compras de Granos Subsidiados de la División de Alimentos Balanceados, para solicitar el Subsidio a LICONSA

Carlos Durón Escalera     



                                               1980-1981
Puesto: Analista de Subsidios

· Elaborar Cédulas de las Compras de Granos Subsidiados de la División de Alimentos Balanceados, para solicitar el Subsidio a LICONSA

Forrajes Lagos, S.A. de C.V.




                                   1974-1980
Puesto: Auxiliar Contable y Sub Contador de Planta

· Elaborar Pólizas de los Registros de la Empresa
· Elaborar Cheques 

· Elaborar Conciliaciones Bancarias

· Enviar la Valija con Documentos a la Ciudad de México

OTROS DATOS DE INTERES


· Universidad de Guadalajara

· Centro Universitario de los Lagos

· Profesor Docente Asociado “C”
· 1993 a la fecha

MATERIA QUE IMPARTO ACTUALMENTE

· Contabilidad

Licenciatura en Sistemas de Información
OTROS DATOS


· Consejo de Acreditación de la Enseñanza en Contaduría y Administración (CACECA)

· Evaluador de CACECA
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